Domov se zvlastnim rezimem ,,MATYAS“ v Nejdku,
prispévkova organizace
Mladeznicka 1123
362 21 Nejdek

Smeérnice €.9
Organizacni rad

Cast .
Zakladni ustanoveni

Clanek 1
Organizaéni fad Domova se zvlastnim rezimem ,MATYAS*“ v Nejdku,
prispévkova organizace se sidlem Mladeznicka ¢p.1123, 362 21 Nejdek, (dale jen
Domov) je zakladni organiza¢ni normou, ktera upravuje organizaci a fizeni Domova
a napomaha ucelnému a hospodarnému plnéni jeho poslani .

Domov je pfispévkovou organizaci Karlovarského kraje, zapsanou v obchodnim
rejstiiku vedeného Krajskym soudem v Plzni v oddile Pr, viozce 509, IC: 71175229,
DIC: CZ 71175229. Zfizovatelem je Karlovarsky kraj , Zavodni 353/88, 360 21
Karlovy Vary — Dvory. Domov je registrovan dle zakona ¢. 108/2006 Sb., o
socialnich sluzbach, rozhodnutim Krajského uradu Karlovarského kraje,
odboru socialnich véci, ¢€.j.:929/SZ/07 ze dne 13.6.2007 jako poskytovatel
pobytové socialni sluzby.

Organizacni fad vydava statutarni organ Domova na zakladé dodatku ¢.2 ze dne
25.1.2007 vydaného na zakladé usneseni Zastupitelstva Karlovarského kraje ¢. ZK
25/01/07 ku zfizovaci listiné ze dne 16.9.2004. Organizacni fad je zavazny pro
vSechny zaméstnance Domova. Vedouci zaméstnanci jsou povinni prokazatelné
seznamit vSechny zaméstnance s jeho znénim, jeho dodatky a pfilohami. Stejné tak
jsou povinni s nimi prokazatelné seznamovat nové pfijaté zaméstnance.

Clanek 2
Zakladni postaveni, funkce a ¢innost Domova se Fidi zejména témito pravnimi
predpisy:
e zak. €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisu
e vyhl. €. 505/2006 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o socialnich
sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisl
e zak. €. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a podminkach jejich poskytovani, ve
znéni pozdéjsich predpisu,
e zak. ¢. 89/2012 Sb., obCansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisl
e zak. &. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi, ve znéni pozdéjSich
predpisu,
e zak. €. 96/2004 Sb., o podminkach ziskavani a uznavani zpusobilosti k vykonu
nelékarskych  zdravotnickych povolani ak vykonu ¢innost souvisejicich



s poskytovanim zdravotni péée a o zméné nékterych souvisejicich zakon(, ve znéni
pozdéjSich predpisu,

e zak. €. 129/2000 Sb., o krajich, ve znéni pozdéjsich predpisu,

e zak. €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a 0 zméné nékterych souvisejicich
zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu,

e zak. &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich
vztazich, ve znéni pozdéjSich predpisd,

e zak. ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl, ve znéni
pozdéjSich predpisu,

e zak. €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisl

e vyhl. ¢ 416/2004 Sb., kterym se provadi zakon ¢€.320/2001Sb., ve znéni
pozdéjSich predpisl

e zak. €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich pfedpisu,

e zak. €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpis,

e naf. vlady €.564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych
sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjSich predpist

e naf. vlady €. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé,ve
znéni pozdéjsich predpisu

e naf. vlady 567/2006 Sb., o minimalni mzdé, o nejnizZSi urovni zaru€ené mzdy, o
vymezeni ztizeného pracovniho prostfedi a o vySi pfiplatku ke mzdé za praci ve
ztizeném pracovnim prostiedi, ve znéni pozdé&jSich pfedpisu

e naf. vlady 590/2006 Sb., kterym se stanovi okruh a rozsah jinych dilezitych
osobnich prekazek v praci ve znéni pozdéjSich predpis,

e vyhl. €. 114/2002 Sb., o FKSP, ve znéni pozdéjsich predpisu,

e zak. €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjSich predpisu,
e zak. €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpis,
e zak. €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju, ve znéni pozdéjsich predpis

a dalSimi pravnimi normami a instrukcemi pfislusSného ministerstva a nafizenimi,
smérnicemi a pokyny zfizovatele.

Clanek 3
Domov ma pravni subjektivitu a je samostatnou ucetni jednotkou.

Domov ve smyslu zakona o socialnich sluzbach poskytuje socialni sluzbu

osobam s chronickym dusevnim onemocnénim

(sluzba je urCena dospélym osobam se stafeckou demenci, Alzheimerovou demenci
a ostatnimi typy demenci ve véku od 60 let, jejichz stav odpovida tézké nebo uplné
zavislosti na pomoci jiné fyzické osoby pfi zajisténi péfe o vlastni osobu a pfi
zajisténi sobéstacnosti, vymezené zakonem ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach,
ve znéni pozdéjSich pfedpisu).

Vékova struktura cilové skupiny:

dospéli (od 60 let),

mladsi seniofi (65 — 80 let),

starSi seniofi (nad 80 let).




Domov neposkytuje socialni sluzbu:

e osobam, které potfebuji infuzni terapii, vyzivu sondou, podpurnou pfistrojovou
|éCbu, nepfetrzitou Iékafskou péci, celodenni asistenci druhé osoby nebo tlumoc&nika
e osobam s akutnim infekEnim onemocnénim

e osobam aktualné fyzicky a verbalné agresivnim, jejichz zdravotni stav vyzaduje
péci zdravotnického zarizeni

Rezim poskytovani socialnich sluzeb v Domové je pfizplsoben specifickym
potfebam jeho obyvatel.

Domov ve smyslu zakona o socialnich sluzbach poskytuje tyto zakladni €innosti:

a) poskytnuti ubytovani,

b) poskytnuti stravy,

c) pomoc pfi osobni hygiené nebo poskytnuti podminek pro osobni hygienu,

d) pomoc pfi zvladani béznych ukonl péce o vlastni osobu,

e) zprostfedkovani kontaktu se spoleCenskym prostfedim,

f) socialné terapeutické €innosti,

g) aktiviza¢ni Cinnosti,

h) pomoc pfi uplatfiovani prav, opravnénych zajmu a pfi obstaravani osobnich
zalezitosti.

Pfedmét hlavni a doplnkové Cinnosti Domova je dale definovan zfizovaci listinou.

Clanek 4
Domov hospodafi dle vlastniho rozpoctu tvofeného pfijmy z hlavni a doplfikové
¢innosti a z dotace poskytnuté dle zakona €. 108/2006 Sb, o socialnich sluzbach,
v platném znéni.

Castl.
Rizeni Domova

Clanek 1
V Cele Domova je feditel jmenovany Radou Karlovarského kraje na zakladé
vybérového fizeni. Rada Karlovarského kraje feditele Domova z funkce odvolava a
stanovuje mu plat.

Reditel Domova jako statutarni organ je opravnén jednat navenek jménem Domova.
Organizuje, Fidi a kontroluje ¢innost Domova pfi dodrzovani platnych pravnich
pfedpisi a zasad hospodarnosti a racionalnosti provozu. Zodpovida za uroven a
kvalitu poskytovanych sluzeb, za fadnou spravu a ochranu majetku, ktery Domov
uziva.

Reditel Domova se souhlasem Rady Karlovarského kraje jmenuje a odvolava svého
statutarniho zastupce, ktery feditele v jeho nepfitomnosti zastupuje v plném rozsahu
jeho prav a povinnosti.

Reditel Domova je opravnén zmocnit ostatni pracovniky jednat jménem Domova.



Reditel Domova je opravn&n zmocnit vedouciho pracovnika k udéleni pisemné vytky
zaméstnanci useku, za ktery tento vedouci pracovnik zodpovida.

Clanek 2
Reditel Domova je nadfizen v8em pracovnikdm Domova a &innost Domova Fidi
prostfednictvim poradniho organu — porady vedeni.
Reditel Domova koordinuje &innost jednotlivych tseku.

Clanek 3
Reditel Domova rozhoduje o pfijeti pracovnikii do pracovniho poméru, v souladu
s pfislusnymi platnymi pravnimi pfedpisy stanovi jejich platové zarazeni, po dohodé
s vedoucim prislusného useku stanovi napln jeho prace.

Reditel Domova rozvazuje s pracovniky pracovni pomér.

Reditel Domova v personalnich otazkach zohledfiuje a bere na v&domi navrhy
odpovédnych vedoucich pracovniki Domova.

Clanek 4
Vsichni pracovnici jsou povinni zachovavat mienlivost o sluzebnich zalezitostech a
o skuteCnostech, které se dozvédéli pfi vykonu své pracovni €innosti.

Clanek 5
Pracovnici Domova jsou povinni fadné& hospodafrit se svéfenym majetkem. Rozsah
prav, povinnosti a odpovédnosti pracovnikl stanovi v souladu s pravnimi predpisy
feditel Domova tak, aby bylo zaruCeno efektivni vyuzivani majetku a soucasné
fadna péce o tento majetek. Za tim ucelem a pro fadny a zdarny chod Domova
vydava vnitfni smérnice, pokyny a nafizeni.

Cast Il
Organizace Domova

Clanek 1
Uspofadani Domova do jednotlivych Useku je dano rozmanitosti a souhrnem druht
cinnosti, které je nutno zajistit pro zdarny chod Domova.

Domov se Cleni na utvary:
e ekonomicky a stravovani
e zdravotné socialni

e provozné technicky

Utvary Domova se dale mohou ¢&lenit na tseky, oddéleni, pracovni skupiny. V &ele
utvaru je jeho vedouci pracovnik.

V Cele utvaru ekonomického a stravovani je vedouci ekonomického utvaru a
stravovani (VEUS).

Utvar zdravotné socidlni sestava ze dvou Usek(li — zdravotniho v ¢ele s vedouci
zdravotniho useku (VZU) a pfimé péce v Cele s vedouci useku pfimé péce (VUPP).



V &ele Utvaru provozné technického je vedouci provozné technického Gtvaru (VPTU).

V&ichni vedouci pracovnici (VEUS, VZU, VUPP, VPTU) jsou pfimo podfizeni
statutarnimu zastupci organizaci, Cili fediteli.

Clanek 2
Vedouci utvard resp. usektl zejména:
e odpovidaji fediteli Domova za fadny chod Useku, uroven a kvalitu sluzeb a za
dodrzovani platnych pravnich pfedpist, smérnic a pokynu zfizovatele a smérnic,
nafizeni a pokynl vydanych feditelem Domova
e fidi praci svéfeného useku, uplatiiuji progresivni, ucinné a efektivni metody fizeni
e plni ukoly z porad vedeni, vedou porady Useku a pfidéluji ukoly a instrukce
podfizenym, spolupracuji s ostatnimi useky
e pecuji o zvySovani odborné urovné podfizenych, vytvareji jim vhodné pracovni
podminky, stanovuiji jim pracovni naplfi, kontroluji a hodnoti praci svych podfizenych
e zabezpecuji na svém useku kontrolni €innost v potfebném rozsahu, o zavaznych
poznatcich z kontrol neprodlené informuji feditele Domova
e vedou fadné dokumentaci svého useku
e vedou Uplnou a pfehlednou dokumentaci pfedpist, smérnic, vyhlasek a nafizeni
potfebnych pro praci usekl, seznamuiji s nimi své podfizené
e vedou fadnou archivaci vSech dokumentl useku a jeho skartaci dle pfislusnych
pravidel

Clanek 3
Domov vykonava zejména tyto ¢innosti :
e zpracovava plan, rozpocet, finanCni ucetnictvi, mzdovou agendu, statistiku,
vykaznictvi,
e hospodafi s finanénimi prostfedky, pribézné zpracovava potiebné rozbory
hospodafeni,
e spravuje sveéfeny majetek, vede jeho fadnou evidenci a provadi jeho inventarizaci
e samostatné zajiStuje investicni Cinnost, tj. stavebni investice, stavebni prace a
dodavky v ramci oprav a udrzby, strojni investice,
e hospodarny provoz a ucelné vyuzivani dopravnich prostifedkd,
e hospodafi s nebytovymi prostorami v Domové ramci své doplfikové Cinnosti,
e zUcCtuje platby za pobyt v Domové, mimo Domov, vymaha pohledavky,
e vede penézni denik a hospodafi s penézni hotovosti,
e vede pracovné pravni agendu a personalistiku,
e zajiStuje ukoly na useku bezpecnosti prace a pozarni ochrany,
e zajiStuje hospodarsko-technické ukoly provozu a dalsi,
e hospodafi s prostfedky FKSP dle zvlastniho pravniho predpisu,
e vykonava a zajistuje dalSi Cinnosti a plni ukoly vyplyvajici z hlavniho ucCelu zfizeni
organizace a hlavniho pfedmétu Cinnosti organizace v souladu se zfizovaci listinou, s
platnymi pravnimi pfedpisy, instrukcemi pfislusného ministerstva a nafizenimi,
smérnicemi a pokyny zfizovatele.

Clanek 4
Domov vytvafi podminky pro poskytovani zakladnich sluzeb popsanych
v Casti I, ¢lanku 3 predevsim tim, Ze obyvatelim Domova zejména:



e zajiStuje celoroCni bezpecné ubytovani vcéetné topeni, teplé a studené vody,
elektrického proudu, uklidu, prani, Zehleni, drobnych oprav lozniho a osobniho
pradla a oSaceni,

e zajiStuje celodenni stravovani v souladu se zasadami spravné vyzZivy vcetné
stravovani dietniho,

e zajiStuje zdravotni, oSetfovatelskou a rehabilitacni péci v rozsahu a za podminek
stanovenych zakonem o socialnich sluzbach,

e zajiStuje léky a zdravotnicky material,

e organizuje volnoCasové aktivity,

e vede evidenci a pfisluSnou dokumentaci v souladu s pfislusnymi pravnimi normami
e zajiStuje oznameni pobytu obyvatele mimo Domov a odhlaseni stravy v souladu se
Smeérnici Domova €. 20

e vede evidenci a spravuje pfedméty a financni prostfedky svéfené jimi do uschovy
Domova.

Cast IV.
Vnitini chod Domova

Clanek 1
Jednotlivé useky vedené svymi odpovédnymi vedoucimi pracovniky samostatné plni
své ukoly. V zajmu zajisténi nepfetrzité a kvalitni pécCe jednotlivé useky mezi sebou
prubézné spolupracuiji.

Clanek 2
Pracovni rezimy jednotlivych Useku jsou pfizpusobeny potfebam obyvatel a provozu
Domova, pfiéemZz sleduji dosaZeni jeho spolehlivého chodu s cilem vytvofit
obyvatelim Domova stabilni klidné a pfilemné prostiedi s pfihlédnutim
k individualnim potfebam, pfanim a cilim kazdého jednotlivého obyvatele Domova.
Jsou v souladu s pracovné pravnimi platnymi pfedpisy, internimi normami Domova a
mistnimi podminkami.

Cast V.
Vztah ke zrizovateli

Clanek 1
Domov je pfispévkovou organizaci Karlovarského kraje, ktery je jejim zfizovatelem.
Vztah Domova ke zfizovateli je urCen zejména zfizovaci listinou.
Odbor socialnich véci Krajského ufadu Karlovarského kraje, pfipadné dalSi vécné
prislusné odbory, poskytuji Domovu metodickou a odbornou pomoc v ramci své
plUsobnosti.

Clanek 2
Hospodareni s majetkem a investicni Cinnost zajiStuje Domov v souladu s pokyny,
smérnicemi a metodikou zfizovatele.



Cast VL.
Zavérecna ustanoveni

Clanek 1
Organizacni fad je zakladni organiza¢ni normou zavaznou pro vsechny pracovniky
Domova.

Clanek 2
Na zakladé Organizaéniho fadu Domova zpracovava Domov navazujici interni
normy, které podrobné upravuji provoz a organizaci Domova.
Jde zejména o :
e Pracovni fad
e Provozni fad
e Domovni fad a Domaci rfad
e Spisovy fad
e dalSi organizacni a jiné interni normy, smérnice a pokyny

VSechny interni normy v&etné jejich zmén a doplikd schvaluje a vydava feditel
Domova.

Clanek 3
Nedilnou soucasti tohoto organizacniho fadu je pfiloha ¢.1 — organiza¢ni schéma.

Clanek 4
Tento organizacni fad nabyva ucinnosti dnem 1.11. 2007. Dnem ucinnosti tohoto
Organizacniho fadu pozbyva ucinnosti pfedchozi OrganizaCni fad vcCetné svych
zmén a doplnkd.
Za realizaci zodpovida statutarni zastupce organizace — feditelka.

X

JUDr. Bc. Zuzana Blazkova
feditel

V Nejdku dne 1.11.2007 JUDr. Bc. Zuzana Blazkova, feditelka
Aktualizace 19.4.2010, 1.10.2010, 18.4.2011,
1.10.2011, 1.9.2013, 1.4.2014, 1.7.2017, 7.3.2022

Zpracovala JUDr. Bc. Zuzana Blazkova, feditelka.
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